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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 003/2014-CG/CMGM.

“APROVA O CALENDARIO DE OBRIGACOES DA
CAMARA MUNICIPAL DE GUAJARA-MIRIM PARA
O ANO DE 2014”.

A CONTROLADORIA DO CONTROLE INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL DE GUAJARA-MIRIM, ESTADO DE RONDONIA, no uso das
atribuicOes e considerando o artigo 5° da Resolucdo Legislativa n°. 001, de 30 de janeiro de
2012, bem como, o Decreto n°. 1.266, de 09 de abril de 2014,

CONSIDERANDO o disposto na CF/88, Constituicdo do Estado, Lei 9755/88,
INTCU 28/99, LC 101/2000, Instrucbes do TCE/RO, legislagdo complementar e normas
relativas ao manual de controle interno;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar, com maior detalhamento, o
Calendéario de ObrigacGes da Camara Municipal de Guajara-Mirim, para que se promova,
tanto mais quanto possivel, a transparéncia das atividades da administracdo municipal;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de assegurar 0 cumprimento dos
dispositivos da LC 101/00 e demais instrumentos legais e regulamentares quanto a
fidedignidade e confiabilidade das informacdes contabeis e gerenciais relativas a execucgédo
das atividades da Cadmara Municipal de Guajara-Mirim e;

CONSIDERANDO, finalmente, a competéncia da Controladoria Geral de
monitorar o cumprimento das atribuicGes legais estabelecidas pelo Controle Interno,
especialmente ode exercer o acompanhamento, divulgagdo e disponibilizagdo dos
instrumentos de controle ao TCE-RO e demais oOrgaos, aferindo a sua consisténcia e
cumprimento dos prazos estabelecidos.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o “Calendario de Obrigagoes da Camara Municipal de
Guajara-Mirim” constante do Anexo | que faz parte integrante desta Instrucao, cabendo aos
setores responsaveis pela elaboragdo, divulgacdo e disponibilizagdo dos relatérios,
informacdes e atividades a serem executadas cumprirem, rigorosamente, as datas limites
estipuladas de conformidade com as exigéncias legais e contratuais que deram origem as
respectivas obrigacoes.

Art. 2°. O Calendario, de que trata o art. 1°, sera de observancia obrigatéria a
partir do més de maio de 2014, vigorando até que outra versdo venha a substitui-lo, aprovado
através de nova instru¢do normativa.

Art. 3° O Calendario podera ser modificado pelo Controle Interno, conforme a
necessidade da Camara Municipal e em fungéo de eventual mudanca das normas legais.
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Art. 4°, O responsavel pelo Controle Interno sempre que necessario, solicitara aos
setores responsaveis, documentos que comprovem o efetivo cumprimento das obrigacGes
elencadas no Calendario de Obrigacoes.

Art. 5° Os departamentos e setores da estrutura organizacional do Poder
Legislativo terdo acesso a esta Instrucdo Normativa, a partir da data de sua publicacéo, através
do endereco eletronico http://www.guajaramirim.ro.leg.br/portal-transparencia/controladoria-
geral/instrucao-normativa-is/.

Art. 6°. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo e com seus
efeitos a partir de 1° de maio de 2014 em substitui¢do a Instrucdo Normativa n°. 001/2013.

Guajara-Mirim/RO, 16 de abril de 2014.

ELIVANDO DE OLIVEIRABRITO

Controlador Geral
Decreto n°. 1266/CMGM/14

De acordo:

FABIO GARCIA DE OLIVEIRA
Presidente da CMGM/RO

Carimbo de Certido de Publicagéo



http://www.guajaramirim.ro.leg.br/portal-transparencia/controladoria-geral/instrucao-normativa-is/
http://www.guajaramirim.ro.leg.br/portal-transparencia/controladoria-geral/instrucao-normativa-is/
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CALENDARIO DE OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE
GUAJARA-MIRIM - RO PARA O EXERCICIO 2014.

ANEXO - | - DA INSTRUCAO NORMATIVA N°. 003/2014

Procedimentos diversos:

1) Este calendario contém as principais obrigacGes a serem cumpridas nos prazos previstos na
legislacdo vigente. Consta do presente calendario os itens: més de referéncia, data limite para
cumprimento da obrigacdo, setor responsavel, descricdo da atividade a ser executada e
regulamentacdo. O espaco em branco deve ser utilizado pelos departamentos e setores para
descricdo, de forma clara e objetiva, de como foi realizada a atividade e se foi cumprida
tempestivamente, preenchendo apenas as atividades correlatas a sua pasta.

2) Recomenda-se que cada diretoria ou chefia que proceda ao estrito cumprimento das

obrigagdes, bem como a vigilancia quanto a eventuais alteraces posteriores;

3) Verificar que, quando os prazos finais para o cumprimento de determinadas obrigagdes se
encerrarem em sabados, domingos ou feriados, 0s prazos anotados nesta agenda referir-se-do

ao Ultimo dia Gtil anterior ao seu vencimento;

4) Informamos que em funcdo da permanente mudanca das normas legais, este Calendario
possivelmente ndo esgota todas as obrigacGes legais desta Administracdo Publica, motivo
pelo qual solicitamos que eventuais omissdes ou falhas detectadas neste calendario sejam
informadas a Controladoria Geral para alteracdo e atualizacdo ao longo dos proximos meses.
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MAIO/2014
Data Setor Descricdo da atividade a ser executada
Limite Responsavel Regulamentacéo Observacao
1° dia Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Art. 20, XIlI, IN
Utel DRH Rendas. 28/TCE/RO/2012
1°dia DMPAT Fechamento do controle de almoxarifado Art.10,
Gtel més anterior. IN004/CMGM/12
Até DOF Impressdo de extratos bancarios via Internet Art. 12, “c”, IN
5° dia do més anterior. N°.013/TCE/2004
Até Atualizagdo das informagdes referentes a Regulamento
5° dia CHEFIA-GAB | folha de pagamento/servidores e vereadores do Portal da
no Portal da Transparéncia. Transparéncia
Até Publicacdo das Compras mensais na pagina | Art. 2°, XXIV, IN
5° dia CHEFIA-GAB | 4o Contas Pablicas. 28/99 TCU
Até s Regulamento
50 dia PROGER Pu_b_llca(;ao dos Resumos de Cﬂont_ratos e seus do Portal da
aditivos no Portal da Transparéncia. .
Transparéncia
5’?5% TODOS Comprovagdo de viagem em processo de Art. 14, DL
concessdo de didrias. 674/CMGM/2005
Publicacdo no Diario Oficial do Municipio,
Ate pagina Oficial da CMGM na internet e Mural Art. 37, CF
: Oficial da CMGM, de atos administrativos, Regulamento
5° dia TODOS : . : . R
financeiro, normativos, aviso de licitacdo, do Portal da
demais atos de licitagdo, instrumento gestdo Transparéncia
fiscal e outros atos normativos.
Até Transmissdo da GFIP do més anterior (caso
l]7t“d(|]|ae DRH Qs?ecsieJ;doC;Ia atil, o pagamento devera ser Leis 8.036/90, 8.212
. pado). e 8.213/91
cada més
Até
7° dia TODOS Entrega do quadro de funcionarios do més
atil de (ponto) no setor de recursos humanos. Interno
cada més
, . Envio do Balancete Mensal ao Poder L
Até 15 dias do DIRCONT Executivo para incorporacdo a contabilidade Art. 117, § unico,
encerramento central LOM
Até Envio do DCTF do més de novembro com
15/05 DIRCONT pagamento de tributo federal. IN'RFB 974/2009
Até Recolhimento de INSS do més anterior.
20/05 DOF (Regime Geral e Préprio) MP 447/2008
Até Solicitar o repasse de recursos financeiros do
20/05 CHEFIA-GAB Poder Executivo. Art. 29-A da CF
Até 30 dias do Envio do Balancete Mensal através de meio Art. 53, CE, c/c Art.
encerramento DIRCONT eletrénico SIGAP ao TCE-RO 1L 11, IN
' 013/TCE/2004
Até cG Emissdo de relatério mensal de controle Interno
30/05 interno do més anterior.
Até 30 dias do Envio do Relatério de Gestdo Fiscal, 1° | Art. 11,V, “a”, IN
DIRCONT Quadrimestre de 2013, através da LRF-NET 013/TCE/2004
encerramento
ao TCE-RO.
Até 30 dias do Envio do Relatério do Controle Interno do 3° | Art. 11, V, “b”, IN
CG Quadrimestre de 2012. 013/TCE/2004
encerramento
Art. 459, 8 1°CLT
Até A (Redacéo dada pela
31/05 DRH Fechamento da folha de pagamento do més. Lei n° 7.855, de
24.10.1989)
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JUNHO/2014
Data Setor Descricdo da atividade a ser executada
Limite Responsavel Regulamentacéo Observacao
1° dia Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Art. 2°, XII, IN
utel DRH Rendas. 28/TCE/RO/2012
1° dia DMPAT Fechamento do controle de almoxarifado Art.10,
utel més anterior. INO04/CMGM/12
Até DOE Impressdo de extratos bancérios via Art. 12, “c”, IN
5° dia Internet do més anterior. N°.013/TCE/2004
Até Atualizagdo das informacOes referentes a Regulamento
5° dia CHEFIA-GAB | folha de  pagamento/servidores e do Portal da
vereadores no Portal da Transparéncia. Transparéncia
Até Publicagdo das Compras mensais na | Art. 2°, XXIV, IN
5% dia CHEFIA-GAB pagina de Contas Publicas. 28/99 TCU
Até - Regulamento
50 dia PROGER Publicacdo dos Resumos de Con}rat_os e do Portal da
seus aditivos no Portal da Transparéncia. A
Transparéncia
S?E?a TODOS Comprovacdo de viagem em processo de Art. 14, DL
concessdo de diéarias. 674/CMGM/2005
Publicagio no Diéario Oficial do
Municipio, pagina Oficial da CMGM na Art 37 CE
Até internet e Mural Oficial da CMGM, de Re ﬁlarﬁento
5° dia TODOS atos administrativos, financeiro, g
. - S . do Portal da
normativos, aviso de licitacdo, demais atos A
T . Transparéncia
de licitagdo, instrumento gestdo fiscal e
outros atos normativos.
Até
7° dia TODOS Entrega do quadro de funcionarios do més
atil de (ponto) no setor de recursos humanos. Interno
cada més
. . Envio do Balancete Mensal ao Poder L
Ate 15 dias do DIRCONT Executivo para incorporagéo a Art. 117, § tinico,
encerramento - LOM
contabilidade central.
Até Envio do DCTF do més encerrado com
15/06 DIRCONT pagamento de tributo federal. IN RFB 974/2009
Até Recolhimento de INSS do més anterior.
20/06 DOF (Regime Geral e Proprio) MP 447/2008
Até Solicitar o repasse de recursos financeiros
20/06 CHEFIA-GAB | 4, poder Executivo. Art. 29-A da CF
Até 30/06 EDIS Ence’rr_amento dgs Ses~soes Ordinéarias no Art. 83, do R
Plenario das Deliberagdes.
Até 30 dias do Envio do Balancete Mensal através de Art. 53, CE, cfc
encerramento DIRCONT meio eletrénico SIGAP ao TCE-RO At 11,111, IN
' 013/TCE/2004
Até cG Emissdo de relatério mensal de controle Interno
30/06 interno do més anterior.
Art. 459, 8 1°CLT
Até DRH Fechamento da folha de pagamento do | (Redacdo dada pela
30/06 més. Lei n® 7.855, de
24.10.1989)
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JULHO/2014
Data Setor Descricdo da atividade a ser executada
Limite Responsavel Regulamentacéo Observacao
1° dia Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Art. 2°, XII, IN
Utel DRH Rendas. 28/TCE/RO/2012
1° dia DMPAT Fechamento do controle de almoxarifado Art.10,
Gtel més anterior. IN004/CMGM/12
Até DOF Impressdo de extratos bancarios via Art. 12, “c”, IN
5° dia Internet do més anterior. N°.013/TCE/2004
Até Atualizagdo das informacOes referentes a Regulamento
5° dia CHEFIA-GAB | folha de  pagamento/servidores e do Portal da
vereadores no Portal da Transparéncia. Transparéncia
Até Publicacho das Compras mensais na | Art. 2°, XXIV, IN
5° dia CHEFIA-GAB pagina de Contas Publicas. 28/99 TCU
Sﬁiﬁa PROGER Publicag?o dos Resumos de Con}rat.os e Fé%g;:,igfgf
seus aditivos no Portal da Transparéncia. .
Transparéncia
5’3‘;?61 TODOS Comprovacdo de viagem em processo de Art. 14, DL
concessdo de diéarias. 674/CMGM/2005
Publicagio no Diéario Oficial do
Municipio, pagina Oficial da CMGM na Art 37 CE
Até internet e Mural Oficial da CMGM, de ReglIJIarr’]ento
5° dia TODOS atos administrativos, financeiro,
. - S . do Portal da
normativos, aviso de licitacdo, demais atos P
T . Transparéncia
de licitagdo, instrumento gestdo fiscal e
outros atos normativos.
Até
7° dia Entrega do quadro de funcionarios do més
. TODOS
atil de (ponto) no setor de recursos humanos. Interno
cada més
) . Envio do Balancete Mensal ao Poder L
Alté 15 dias do DIRCONT Executivo para incorporagéo a Art. 117, § tinico,
encerramento - LOM
contabilidade central.
Até 15 dias MESA Encaminhar ao E>§ef:utivo de cada ano, a Ar. 14, 11 do RI
proposta orgamentaria.
Até Envio do DCTF do més encerrado com
15/07 DIRCONT pagamento de tributo federal. IN RFB 974/2009
Até Recolhimento de INSS do més anterior.
20/07 DOF (Regime Geral e Proprio) MP 447/2008
Até Solicitar o repasse de recursos financeiros
20/07 CHEFIA-GAB | 4, poder Executivo, Art. 29-A da CF
Até 30 dias do Envio do Balancete Mensal através de Ar. 53, CE, clc
encerramento DIRCONT meio eletrénico SIGAP ao TCE-RO. Art. 11,11, IN
013/TCE/2004
Até cG Emissdo de relatério mensal de controle Interno
30/07 interno do més anterior.
Art. 459, 8 1°CLT
Até DRH Fechamento da folha de pagamento do | (Redacdo dada pela
31/07 més. Lei n® 7.855, de
24.10.1989)
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AGOSTO/2014
Data Setor
Limite Responséavel Descricao da atividade a ser executada | Regulamentagao Observacéo
1° dia Abertura das Sessdes Ordinarias no
utel EDIS Plenario das Deliberagdes do 2° periodo. Art. 83, do R
1° dia Apresentacdo da Declaragdo de Bens e Art. 2°, XII, IN
utel DRH Rendas. 28/TCE/RO/2012
1° dia DMPAT Fechamento do controle de almoxarifado Art.10,
utel més anterior. INO04/CMGM/12
Até DOE Impressdo de extratos bancérios via Art. 12, “c”, IN
5° dia Internet do més anterior. N°.013/TCE/2004
Até Atualizagdo das informacOes referentes a Regulamento
5° dia CHEFIA-GAB | folha de  pagamento/servidores e do Portal da
vereadores no Portal da Transparéncia. Transparéncia
Até i Publicacdo das Compras mensais na | Art. 2°, XXIV, IN
5° dia CHEFIA-GAB pagina de Contas Publicas. 28/99 TCU
Até s Regulamento
50 dia PROGER Publicacdo dos Resumos de Con}rat_os e do Portal da
seus aditivos no Portal da Transparéncia. A
Transparéncia
S?E?a TODOS Comprovacdo de viagem em processo de Art. 14, DL
concessdo de diarias. 674/CMGM/2005
Publicagdo no Diéario Oficial do
, Mun|0|p|o, pagina O_fl_ClaI da CMGM na Art. 37, CF
Até internet e Mural Oficial da CMGM, de Regulamento
5° dia TODOS atos administrativos, financeiro, g
. - S . do Portal da
normativos, aviso de licitacdo, demais atos Transparéncia
de licitagdo, instrumento gestdo fiscal e P
outros atos normativos.
Até
7° dia Entrega do quadro de funcionarios do més
. TODOS
atil de (ponto) no setor de recursos humanos. Interno
cada més
. . Envio do Balancete Mensal ao Poder L
Ate 15 dias do DIRCONT Executivo para incorporagéo a Art. 117, § tnico,
encerramento - LOM
contabilidade central.
Até Envio do DCTF do més encerrado com
15/08 DIRCONT pagamento de tributo federal. IN RFB 974/2009
Até Recolhimento de INSS do més anterior.
20/08 DOF (Regime Geral e Proprio) MP 447/2008
Até Solicitar o repasse de recursos financeiros
20/08 CHEFIA-GAB | 4, poder Executivo, Art. 29-A da CF
Até 30 dias do Envio do Balancete Mensal através de Art. 53, CE, cfe
encerramento DIRCONT meio eletrénico SIGAP ao TCE-RO Art. 11,111, IN
' 013/TCE/2004
Até CG Emissdo de relatério mensal de controle Interno
30/08 interno do més anterior.
Elaborar e encaminhar ao Executivo a
Até 31/08 MESA proposta parcm}l do orcamento da Casa, Art. 19, 1V, da
para ser incluido na proposta geral do LOM
municipio.
Art. 459, 8 1°CLT
Até DRH Fechamento da folha de pagamento do | (Redacdo dada pela
31/08 més. Lei n® 7.855, de
24.10.1989)
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SETEMBRO/2014
Data Setor
Limite Responsavel Descricdo da atividade a ser executada | Regulamentacéo Observacao
1° dia Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Art. 2°, XII, IN
utel DRH Rendas. 28/TCE/RO/2012
1° dia DMPAT Fechamento do controle de almoxarifado Art.10,
utel més anterior. INO04/CMGM/12
Até DOE Impressdo de extratos bancarios via Art. 12, “c”, IN
5° dia Internet do més anterior. N°.013/TCE/2004
Até Atualizagdo das informacOes referentes a Regulamento
5° dia CHEFIA-GAB | folha de  pagamento/servidores e do Portal da
vereadores no Portal da Transparéncia. Transparéncia
Até Publicacdo das Compras mensais na | Art. 2°, XXIV, IN
5° dia CHEFIA-GAB pagina de Contas Publicas. 28/99 TCU
S?E?a PROGER Publicacdo dos Resumos de Con}rat_os e z%g;ggfgf
seus aditivos no Portal da Transparéncia. A
Transparéncia
S?E?a TODOS Comprovacdo de viagem em processo de Art. 14, DL
concessao de diarias. 674/CMGM/2005
Publicagio no Diéario Oficial do
, Mun|0|p|o, pagina O_fl_ClaI da CMGM na Art. 37, CF
Até internet e Mural Oficial da CMGM, de Regulamento
5° dia TODOS atos administrativos, financeiro,
. . L ; do Portal da
normativos, aviso de licitacdo, demais atos A
TSR . Transparéncia
de licitagdo, instrumento gestdo fiscal e
outros atos normativos.
Até
7° dia Entrega do quadro de funcionarios do més
. TODOS
atil de (ponto) no setor de recursos humanos. Interno
cada més
) . Envio do Balancete Mensal ao Poder L
Ate 15 dias do DIRCONT Executivo para incorporacgéo a Art. 117, § tinico,
encerramento - LOM
contabilidade central.
Até Envio do DCTF do més encerrado com
15/09 DIRCONT pagamento de tributo federal. IN RFB 974/2009
Até Recolhimento de INSS do més anterior.
20/09 DOF (Regime Geral e Proprio) MP 447/2008
Até Solicitar o repasse de recursos financeiros
20/09 CHEFIA-GAB | 4, poder Executivo, Art. 29-A da CF
Até 30 dias do Envio do Balancete Mensal através de Ar. 53, CE, cle
encerramento DIRCONT meio eletronico SIGAP ao TCE-RO. Art. 11,111, IN
013/TCE/2004
Até 30 dias do Envio_do Relatorio de Gestég Fiscal, 1° | Art. 11,V, “a”, IN
encerramento DIRCONT Quadrimestre de 2013, através da LRF- 013/TCE/2004
NET ao TCE-RO.
Até 30 dias do Envio do_ Relatorio do Controle Interno do | Art. 11, V, “b”, IN
CG 2° Quadrimestre de 2013. 013/TCE/2004
encerramento
Até CG Emissdo de relatério mensal de controle Interno
30/09 interno do més anterior.
Art. 459, § 1°CLT
Até DRH Fechamento da folha de pagamento do | (Redacdo dada pela
30/09 més. Lei n® 7.855, de
24.10.1989)
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OUTUBRO/2014
Data Setor
Limite Responsavel Descricdo da atividade a ser executada | Regulamentagéo Observagédo
1° dia Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Art. 2°, XII, IN
Utel DRH Rendas. 28/TCE/RO/2012
1° dia DMPAT Fechamento do controle de almoxarifado Art.10,
Gtel més anterior. INO04/CMGM/12
Até DOF Impressdo de extratos bancarios via Art. 12, “c”, IN
5° dia Internet do més anterior. N°.013/TCE/2004
Até Atualizacdo das informacGes referentes a Regulamento
5° dia CHEFIA-GAB | folha de  pagamento/servidores e do Portal da
vereadores no Portal da Transparéncia. Transparéncia
Até Publicacdo das Compras mensais na | Art. 2°, XXIV, IN
5% dia CHEFIA-GAB pagina de Contas Publicas. 28/99 TCU
Sﬁiﬁa PROGER Publicag?o dos Resumos de Con}rat_os e Fé%g;:,igfgf
seus aditivos no Portal da Transparéncia. A
Transparéncia
S?E?a TODOS Comprovacdo de viagem em processo de Art. 14, DL
concessdo de diarias. 674/CMGM/2005
Publicagdo no Diario Oficial do
Municipio, pagina Oficial da CMGM na Art 37 CE
Até internet e Mural Oficial da CMGM, de Regﬁlarﬁento
5° dia TODOS atos administrativos, financeiro,
. - L . do Portal da
normativos, aviso de licitacdo, demais atos .
ST O Transparéncia
de licitagdo, instrumento gestdo fiscal e
outros atos normativos.
Até
7° dia Entrega do quadro de funcionarios do més
. TODOS
atil de (ponto) no setor de recursos humanos. Interno
cada més
) . Envio do Balancete Mensal ao Poder L
Ate 15 dias do DIRCONT Executivo para incorporagdo a Art. 117, § dnico,
encerramento . LOM
contabilidade central.
Até Envio do DCTF do més encerrado com
15/10 DIRCONT pagamento de tributo federal. IN RFB 974/2009
Até Recolhimento de INSS do més anterior.
20/10 DOF (Regime Geral e Proprio) MP 447/2008
Até Solicitar o repasse de recursos financeiros
20/10 CHEFIA-GAB | 4, poder Executivo. Art. 29-A da CF
Até 30 dias do Envio do Balancete Mensal através de Art. 53, CE, c/c
encerramento DIRCONT meio eletrénico SIGAP ao TCE-RO. At 11,111, IN
013/TCE/2004
Até CG Emissdo de relatério mensal de controle Interno
30/10 interno do més anterior.
Art. 459, 8 1°CLT
Até DRH Fechamento da folha de pagamento do | (Redacdo dada pela
31/10 més. Lei n® 7.855, de
24.10.1989)
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NOVEMBRO/2014
Data Setor
Limite Responséavel Descricao da atividade a ser executada | Regulamentagao Observacéo
1° dia Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Art. 2°, XII, IN
utel DRH Rendas. 28/TCE/RO/2012
1° dia DMPAT Fechamento do controle de almoxarifado Art.10,
utel més anterior. INO04/CMGM/12
Até DOE Impressdo de extratos bancarios via Art. 12, “c”, IN
5° dia Internet do més anterior. N°.013/TCE/2004
Até Atualizagdo das informacOes referentes a Regulamento
5° dia CHEFIA-GAB | folha de  pagamento/servidores e do Portal da
vereadores no Portal da Transparéncia. Transparéncia
Até Publicacdo das Compras mensais na | Art. 2°, XXIV, IN
5° dia CHEFIA-GAB pagina de Contas Publicas. 28/99 TCU
S?E?a PROGER Publicacdo dos Resumos de Con}ratps e z%g;ggfgf
seus aditivos no Portal da Transparéncia. A
Transparéncia
S?E?a TODOS Comprovacdo de viagem em processo de Art. 14, DL
concessdo de diérias. 674/CMGM/2005
Publicagio no Diéario Oficial do
Municipio, pagina Oficial da CMGM na Art. 37. CE
Até internet e Mural Oficial da CMGM, de Regﬁlarﬁento
5° dia TODOS atos administrativos, financeiro,
. - S . do Portal da
normativos, aviso de licitacdo, demais atos A
T O Transparéncia
de licitagdo, instrumento gestdo fiscal e
outros atos normativos.
Até
7° dia Entrega do quadro de funcionarios do més
. TODOS
atil de (ponto) no setor de recursos humanos. Interno
cada més
. . Envio do Balancete Mensal ao Poder L
Ate 15 dias do DIRCONT Executivo para incorporacgéo a Art. 117, § tinico,
encerramento - LOM
contabilidade central.
Até Envio do DCTF do més encerrado com
15/11 DIRCONT pagamento de tributo federal. IN RFB 974/2009
Até Recolhimento de INSS do més anterior.
20/11 DOF (Regime Geral e Proprio) MP 447/2008
Até Solicitar o repasse de recursos financeiros
20/11 CHEFIA-GAB | 4, poder Executivo, Art. 29-A da CF
Até 30 dias do Envio do Balancete Mensal através de Ar. 53, CE, cle
encerramento DIRCONT meio eletronico SIGAP ao TCE-RO. Art. 11,111, IN
013/TCE/2004
Até cG Emissdo de relatério mensal de controle Interno
30/11 interno do més anterior.
Art. 459, § 1°CLT
Até DRH Fechamento da folha de pagamento do | (Redacdo dada pela
31/11 més. Lei n® 7.855, de
24.10.1989)
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DEZEMBRO/2014
Data Setor
Limite Responsavel Descricdo da atividade a ser executada | Regulamentagéo Observagédo
1° dia Apresentacdo da Declaracdo de Bens e Art. 20, XII, IN
Gtel DRH Rendas. 28/TCE/RO/2012
1°dia DMPAT Fechamento do controle de almoxarifado Art.10,
Gtel més anterior. IN004/CMGM/12
Até DOF Impressdo de extratos bancarios via Internet Art. 12, “c”, IN
5° dia do més anterior. N°.013/TCE/2004
Até Atualizagdo das informagdes referentes a Regulamento
5° dia CHEFIA-GAB | folha de pagamento/servidores e vereadores do Portal da
no Portal da Transparéncia. Transparéncia
Até ) Publicacdo das Compras mensais na pagina | Art. 2°, XXIV, IN
5° dia CHEFIA-GAB | 4 Contas Publicas. 28/99 TCU
Até — Regulamento
; Publicacdo dos Resumos de Contratos e seus
(o]
5 dia PROGER aditivos no Portal da Transparéncia. do Portaﬂl da_1
Transparéncia
5’3‘;‘?& TODOS Comprovagdo de viagem em processo de Art. 14, DL
concessdo de diarias. 674/CMGM/2005
Publicacdo no Diario Oficial do Municipio,
Ate pagina Oficial da CMGM na internet e Mural Art. 37, CF
: Oficial da CMGM, de atos administrativos, Regulamento
50 dia TODOS - . : . .
financeiro, normativos, aviso de licitacdo, do Portal da
demais atos de licitacdo, instrumento gestdo Transparéncia
fiscal e outros atos normativos.
Até
7° dia Entrega do quadro de funcionarios do més
. TODOS
atil de (ponto) no setor de recursos humanos. Interno
cada més
) . Envio do Balancete Mensal ao Poder L.
Até 15 dias do DIRCONT Executivo para incorporacdo a contabilidade Art. 117, § unico,
encerramento LOM
central.
) Encerramento das Sessdes Ordinarias no
Ate 15/12 EDIS Plenério das Deliberages do 2° periodo. Art. 83, do R
Até Envio do DCTF do més encerrado com
15/12 DIRCONT pagamento de tributo federal. IN RFB 974/2009
Até Recolhimento de INSS do més anterior.
20/12 DOF (Regime Geral e Préprio) MP 447/2008
Até Solicitar o repasse de recursos financeiros do
20/12 CHEFIA-GAB Poder Executivo. Art. 29-A da CF
Até 30 dias do Envio do Balancete Mensal através de meio Art. 53, CE, cfc Art.
encerramento DIRCONT eletronico SIGAP ao TCE-RO 11, 1, IN
) 013/TCE/2004
Até cG Emissdo de relatério mensal de controle Interno
30/12 interno do més anterior.
Art. 459, 8§ 1°CLT
Até . (Redagdo dada pela
31/12 DRH Fechamento da folha de pagamento do més. Lei n° 7.855, de
24.10.1989)
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5) Em Destaque outros quadros de prazos de interesse do Ordenador de Despesa:

a) Abrange a Lei Organica Municipal, Edital de Concurso Publico, Admissédo de Pessoal

e Aposentadoria.

) DATA DE ENVIO
MES ITEM AO TCE BASE LEGAL OBS.
Alteracdo da Lei  Orgénica | 30 dias contado da
Quando Municipal, bem como das | publicacdo da | Art. 11, VII, da
ocorrer principais normas que regem a | alteracdo ou da IN n°.013/04
Administracdo Publica. publicacdo legal
Quando . - 05 dias contado da | Art. 19, da IN
ocorrer Edital de Concurso Publico. publicacio °. 013/04
Quando . 40 dias contados do | Art. 23 c/c art.
Processo de Admissdo de pessoal e o
ocorrer civil ou militar exercicio do 22, da IN n°.
' servidor 013/04
Quando _ i 10 d_|as (iontados da Art. 26 c/c art.
ocorrer Registro de Processo de concessdo | publicacdo do ato 37 daIN n°
de Aposentadoria. concessorio no ’013 104 '
DOM.
b) Transparéncia da Gestdo Fiscal na LRF.
ATIVIDADE BASE LEGAL OBS.:
As contas do Munl_c|p~|o devem _flcatdlsponlvels, para fins Art. 49, da LRF
de consulta a apreciacdo pelos cidades.
Divulgacdo pela Internet dos orcamentos, balancos e
pareceres do TCE sobre as contas dos gestores do dinheiro Art. 48, da LRF
publico. Cada Poder mantera sua pagina na Internet.
¢) Restrigdes da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, para o final de mandato.
SITUACAO RESTRICAO BASE LEGAL

Atos que resultem aumento das
despesas com pessoal

Considerando nulos de pleno direito a
partir dos 180 dias do ultimo ano de
mandato.

Art. 21, paragrafo Unico, da LRF c/c
o0 art. 359-G do Cddigo Penal.

Prazo de adaptacdo de 08 (oito)
meses para ajustar se os limites da
despesa com pessoal

No ultimo ano de mandato esse prazo
ndo serd concedido, ou seja, as
penalidades previstas aplicam-se de
imediato.

Art. 38, IV, “b”, da LRF

d) Quadro resumo dos limites a serem observados com relagdo a despesa com pessoal e
das sancdes aplicaveis prevista na LRF.
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LIMITES BASE LEGAL IMPEDIMENTOS BASE LEGAL
- Recebimento de transferéncia | Art. 23, § 3° I, Il e I,
Superacio do limite voluntérias. _ _ da LRF (se o limite for
- Obtencdo de garantia, direta ou | superado no 1°

global fixado para a
despesa total com
pessoal

Arts. 29 e 20 da LRF

indireta, de outro ente da
Federacéo;
- Contratacdo de Operacdo de

crédito.

quadrimestre do ultimo
ano de mandato, os
impedimentos devera ser
aplicado).

Superacdo de 95% do
limite da despesa
com pessoal

Art. 22, 8§ Unico, | a V,
da LRF.

- Concessao de vantagens, aumento,
reajuste  ou  adequacdo  de
remuneracdo a qualquer titulo,
salvo os derivados de sentenca
judicial ou de determinacdo legal
ou contratual, ressalvada a reviséo
prevista no art. 37, X, da CF;

- Criagd0 de cargo, emprego ou
funcéo;

- Contratacdo de horas-extras, salvo
no caso disposto no art. 57, § 6°, II,
da CF e as situagdes previstas na

LDO.

e) Quadro de limites de licitacdes, conforme estabelece o art. 1° da Lei n°. 9.648/98.

ESPECIES MODALIDADES VALORES DATA DE ENVIO BASE LEGAL
AO TCE

Dispensa de | Até R$ 15.000,00 15 (quinze) dias | Art. 18, da IN no,

Licitacdo contados da | 013/04 c/c o art. 24,
publicacdo do|Il, da Lei no
termo de | 8.666/93.
ratificacéo.

Convite Acima de R$ Art. 23, 1, “a”, da

15.000,00 até R$
150.000,00

Lei n°. 8.666/93.

Tomada de Precos

Acima de R$

Prazo minimo de 15

Art. 17,m da IN n°.

150.000,00 até R$ | (quinze) dias | 013/04 c/c o art. 23,
1.5000.000,00 anteriores a data | I, “b”, da Lei n°
estipulada para | 8.666/93.
Obras e Servigos abertura das
de Engenharia propostas.
Concorréncia Acima de R$ | Prazo minimo de 15 | Art. 17,m da IN n°.
1.5000.000,00 (quinze) dias | 013/04 c/c o art. 23,
anteriores a data | I, “c”, da Lei n°
estipulada para | 8.666/93.
abertura das
propostas.

Pregéo Qualquer Valor - Decreto Legislativo
ne.
1.149/CMGM/12,
IN n°. 001/CG/2012
e Lei Federal no.
10.520/02.

Art. 18,da IN n°

Compras_e Outros Dls_pgnsel de Até R$ 15.000,00 i 013/04 c/c o art. 24,

Servigos Licitacdo Il, da Lei no.
8.666/93.
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Acima de R$ Art. 23, 1I, “a”, da
Convite 8.000,00 até R$ - Lei n°. 8.666/93.
80.000,00
. Art. 17,m da IN n°.
Acima de R$ ’
Tomada de Precos 80.000,00 até R$ - 013{9 4 clc o art.. 23;’
650.000.00 II, “b”, da Lei n°.
' 8.666/93.
Prazo minimo de 15 | Art. 17,m da IN n°.
(quinze) dias | 013/04 c/c o art. 23,
Concorréncia Acima de R$ ant_eriores a data | II, “c”, da Lei n°.
650.000,00 estipulada para | 8.666/93.
abertura das
propostas.

Decreto Legislativo
ne.
1.149/CMGM/12,

Pregao Qualquer Valor - IN 1°. 001/CG/2012
e Lei Federal ne.
10.520/02.
Venda de Bens Art. 22, § 5°, da Lei
Moveis Federal ne.
Insgrv_lvels, Bens Maior lance, igual 8.666/93, _alterada
Imoveis —ou  de Leildo ou superior ao valor - pela Lei .
Produtos 8.883/94.

Legalmente
Apreendidos  ou
Penhorados

da avaliacéo

Guajara-Mirim/RO, 17 de abril de 2014.

ELIVANDO DE OLIVEIRABRITO

Controlador Geral

Decreto n°. 1266/CMGM/14
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